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●認定申請マニュアル
―（1）「経歴・単位入力」の入力方法について―

マイページにログインし、「会員サイトメニュー」をクリックします。
「プロフィール」を選び、以下の画面が表示されます。
「経歴・単位入力」をクリックし、各種情報を入力していきます。

⇩ 

⇒以下のページ ①へ

 

 
 

⇒2ページ ①へ 

⇒4ページ ②へ

⇒5ページ ③へ

⇒9ページ ④へ
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① 学歴・職務経歴
※今回システム変更に伴い、移行という形をとっております。過去、ご自身でご入力され

たものについては確認いただき、必要あればご自身で修正ください。 

既に登録されているデータが表示されています。新しく登録する際は「新規追加」をクリッ
クください。

各種項目を入力し、「登録」をクリックしてください。登録が完了となります。 
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職務経歴，麻酔経歴，臨床実績のいずれかを提出できない期間がある場合、 
理由書と合わせて下記証明書類をご提出ください。 

＜各理由による証明書類＞ 
・病気療養  …施設の証明書または診断書のコピー
・産休（育休）…施設の証明書または母子手帳のコピー（申請者氏名，子の出産日） 
・介護 …施設の証明書または要介護状態だった事実を証明できる書類のコピー

＜国内・海外での研究＞ 
・研究内容証明書（所定の書式）
・在籍証明書
・研究業績（論文のコピー等）
・レター（海外の場合）
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② 麻酔経歴入力
※入力済みのものについて、「勤務期間」の修正はできません。
※新規追加する際、「現在に至る」は選択できません。
勤務期間終了日には、書類作成時、最新の日付を入力ください。 

※削除を行うと対応する症例実績も削除されるため、期間を修正される際は「新規追加」で
不足分の期間の麻酔経歴を作成ください。 

既にデータが登録されていれば、登録済みのデータが表示されています。（画面例は何も登
録がない場合） 
新しく登録する際は「新規追加」をクリックください。 

入力画面が表示され、各種項目を入力し、最下部にある「登録」をクリックしてください。
登録が完了となります。 
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③ 症例実績入力
※新規作成の際は、既に登録済みの麻酔経歴のデータが必要になります。②の麻酔経歴
入力を先にお済ませください。

データを新たに作成する場合、「新規作成」ボタンをクリックください。 

既に登録済みの麻酔経歴データを「選択」ボタンを押して選択してください。その後「作成
年度」を選択して、「登録」ボタンを押します。 
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その後、上記の画面に戻り、表の中から、登録を進める対象の「症例年度」のデータを「選
択」ボタンで選択、入力する症例実績を選択肢から選択してください。 

 症例実績を選択したのちは、下部へスクロールし、勤務開始日・終了日を年度の初めから
最後までの日付で入力し、症例数を入れてください。 
※「麻酔」については、分類と手術部位分類の合計数が一致するように入力して下さい。
※経験症例は専門医新規を申請される場合のみ必要です。
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上部に画面をスクロールし、「登録」ボタンを押して、登録完了となります。 

※年度毎・施設毎で入力いただきます。
同年度に同施設で勤務が分かれている場合も合計症例を入力ください。
例）2018年の 4月～9 月、1月～2 月に A施設で症例がある場合、

A 施設の 2018 年度分に 4月～9 月と 1 月～2月の症例合計を入力する。 
※同施設で年度を分けての入力はできません。

※症例一覧について
機構専門医更新申請書類として、過去に複数施設で週3日勤務している期
間がある場合に症例一覧をご作成いただいておりましたが、
2020年度の申請以降は、ご提出不要となりました。
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④ 実績目録入力

実績入力前に、麻酔科学会での集会参加単位等、自動で実績反映される単位があります。 
自動反映される実績に関しては入力や証明書類の送付が不要となります。 
単位表を確認し、項目に合わせて入力してください。 

【注意点】 
・マイページ上では機構専門医制度における単位数のみが表示されます。学会認定制度の単
位数は表示されません。ご自身で単位表を確認し、計算してください。 

・自身で入力された実績は全て証明書類が必要となります。証明書類の詳細は下記【単位実
績 必要な証明書類】を参照してください。
・入力項目がない場合は近い項目またはその他を選択してください。

発表単位等は発表内容を学会または日本専門医機構審査会で審査し、単位と認めるか判断
します。また、単位表に記載の無い参加・発表単位についても同様に審査会で判断します。
申請者の個別の実績について認められるかどうかの問い合わせは事前審査となるため行っ
ておりません。あらかじめご了承ください。 

【単位実績必要な証明書類】 
①専門医共通講習受講実績
・受講証明書のコピー

②麻酔科領域講習受講実績
・受講証明書のコピー

③学術集会への参加
・参加証明書のコピー

④学術集会等での発表
・発表後に掲載された抄録のコピー
講演内容や発表者が確認できるもの（タイトルのみは不可）
また、発表前のものや、Wordや PowerPoint 等の印刷物も不可です。
・学術集会名称、回、会期が確認できるもの（HP 等）
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⑤学術雑誌への論文発表
・論文のコピー（全文）
・出版物の名称、発行日、号が確認できるもの

⑥学術雑誌の論文査読
・サンクスメールのコピー

⑦専門医試験に関する業務
・不要（今後マイページへ自動反映予定）

⑧講演会等での座長，司会
・講演実施施設が証明した証明書類のコピー
・実施年月日、講演場所、講師名、対象者、講演内容が確認できるもの

⑨地域や学校などでの学術講演
・講演実施施設が証明した証明書類のコピー
・実施年月日、講演場所、講師名、対象者、講演内容が確認できるもの

⑩学校の校医業務
・委嘱状のコピー

⑪日本医療安全調査機構の医療事故調査制度における外部委員
・日本医療安全調査機構が証明した証明書類のコピー
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【単位確認・入力方法】 
※2019 年 9月、システム変更に伴い、データの移行という形をとっております。
※実績目録の修正はできない仕様です。誤った場合は削除し、新たに入力してください。

取得年度範囲、大分類コード、中分類コードの各項目を選択ください 

「新規追加」のボタンが表示されるため、そちらをクリックください。 
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各種項目を入力し、「登録」をクリックしてください。登録が完了となります。 

登録されたデータが確認できます。 

以上 
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●認定申請マニュアル
―（2）「認定申請画面」の申請方法について―

① 申請～審査料支払について
マイページログイン後、会員サイトメニューを選択後、「認定申請」をクリックすると、
以下のメニューが表示されます。

「申請画面へ」をクリックします。 

申請したい区分のボタンをクリックします。（以降の説明は各区分共通のものです。） 
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画面に表示されている内容を確認いただき、「同意する」をクリックします。 
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「次へ」をクリックします。 
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経歴・単位について表示されます。ご確認いただき、「申請」ボタンを押します。 
※各資格で必要な実績が異なります。HPにて申請要件の内容をご確認ください。
情報を入力・修正する場合は「経歴・単位入力」のマニュアルをご確認いただき、「プロ

フィール」メニューから、別途登録が必要です。（Web申請後も「プロフィール」より変更
可能です。）
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お支払方法を「クレジット決済」か「コンビニ決済」からご選択ください。 
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クレジット決済を選択された場合の画面がこちらです。
各種情報を入力いただき、「決済実行」ボタンをクリックください。
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上記はクレジット決済が完了した画面になります。 
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コンビニ決済を選択された場合の画面はこちらになります。
各種情報を入力いただき、「決済実行」ボタンをクリックください。
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上記はコンビニ決済手続きが完了した画面になります。選択したコンビニで審査料をお支
払いください。 
支払案内の通知がメールで送信されます。 
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② 申請書類ダウンロードについて

前述の①の審査料支払いまで完了しましたら、「郵送書類ダウンロード」のボタンをクリッ
クください

上記のメニューから書類をダウンロードしたい区分を選択ください。申請した資格のボタ
ンのみクリックできます。
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「ダウンロード」・「出力」のボタンから、必要な書類を印刷ください。書類への記入・押印
が必要な書類は、その処理を行い、所定の宛先へ申請書類を郵送ください。 




