
立候補システム操作手順 
 

【立候補手順書・及び申請にあたっての注意事項】 

立候補はすべて、WEB上で実施致します。 
原本の郵送等は不要ですが、立候補における推薦、その依頼もWEB 上での手続きとなりますので、期間に余裕を以
って以下手順書をご確認いただき、期日までに申請をお願いいたします。 
 

【選挙システムのログインについて】 

選挙システムは日本麻酔科学会 HPから「会員専用ページ」へログイン→「マイページ」→「選挙」をクリック後
表示される選挙メニューからの操作になります。 

 
 
 
※各種ボタンを押下し、実際に申請・投票等の行為が行える（次画面でボタンが有効となっている）のは、最終選
挙人名簿に掲載され、かつ選挙人、被選挙人、推薦依頼を受けた等、それぞれの条件を満たしている会員に限り
ます。 

 
※「最終選挙人名簿」 
 2024年 4月 1日付の会員情報に基づき作成され，4月 9日～５月 8日迄の異議申請期間を経て作成された本年
の選挙を行ううえでの選挙人名簿です 
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■立候補手順 

※選挙メニュー選択後、画面上部に【選挙情報】【注意事項】が表示されます。必ずご確認ください。 
1  選挙メニューから「立候補」→「選挙立候補書類作成」をクリックします。 
（最終選挙人名簿にて被選挙権がある場合のみ、次画面に遷移いたします） 

２ 選挙情報・選挙者情報が表示されますので、確認後「次へ」をクリックします。 
  

 

立候補届出フローは Step４までが

水色に変われば候補者側の立候補

手続きは完了となります。 

Step5 は立候補期間が終了した後、

選挙管理委員会で承認作業をする

と水色になります。 



3 ＜代議員選挙時＞＜女性枠代議員選挙時＞ 
立候補者情報入力画面が表示されますので、【最終学歴】【職歴】【日本麻酔科学会での活動】【賞罰(任意)】 
【所信】をご記入いただき次へボタンをクリックしてください。 

 
※こちらは、本学会会員情報に登録されている情報です。今年度の選挙人名簿と一致しているか、 
ご自身の選挙支部名、勤務施設区含め必ずご確認ください。 

※選挙人名簿は、毎年 4月 1日時点で登録されている会員情報を元に作成しています。 
 その後、選挙区が変更になった場合は、異動届ボタンより申請をお願いいたします。 
 <入力ルール> 
  日 付：yyyy年mm月    （例：1995年 3月の場合 ⇒ 1995/03） 
  職 歴：所属先 所属科 職責 （例：麻酔科学会病院 麻酔科 教授） 

日本麻酔科学会での活動：具体的には委員会、部会、ワーキンググループ、大会長など 
※特になければ、ご入力年月と「なし」とご記入ください。 

 
 
 
 



＜理事選挙時＞ 
立候補者情報入力画面が表示されますので、各種情報をご記入いただき次へボタンをクリックしてください。 
立候補区分含めお間違えないよう必ずご確認ください。 

 

 
 
 
 



 



4 記載漏れ、間違いなどがなく正確に情報を入力されますと選挙立候補者情報確認画面になりますので、 
選挙立候補書類作成ボタンをクリックします。 

 
 
５ 立候補書類作成完了画面が表示され、書類作成が完了します 

 
※立候補書類作成完了は立候補受付完了とは異なります。 
推薦人 2名の同意(推薦)を以って立候補手続きは完了します。期間内に推薦者の表示が同意にならない場合は、 
立候補完了とはなりませんので、ご留意ください。 

 
 
 
 



6 選挙メニューから「推薦人選択」をクリックします 

 

 
7 推薦人選択画面から推薦人 1(2)選択ボタンをクリックすると、選択画面が表示されますので、 
 【推薦人】2名を選択して推薦依頼ボタンをクリックします。 

 

 

8 推薦人選択子画面から推薦人選択ボタンをクリックして、該当者を選択します。 

・立候補期限内に推薦人の承諾、その後の立候補者による届出がなければ立候補は成立しません。（事前に推薦
人となって頂けるか否か、ご確認されることを推奨します。） 
・推薦人は、各選挙で推薦が可能である方のみ表示されます。推薦人として予定されていた方が検索から表示さ
れない場合は、推薦人指名ができません。 
・推薦人名で検索可能です。検索の際には「姓」と「名」の間に全角スペースを必ず入力ください。 

 苗字、名前のみの検索も可能です。 
 



 
 
９ 選択した内容でよろしければ、推薦人選択画面(7)の最下部の「推薦依頼」をクリックしますと、 
 処理完了のメッセージが画面上部に表示され、推薦人へ推薦依頼のメールが送信されます。 

 
 
※推薦人が推薦を承諾した後に立候補者が届出を行わなければ、申請完了とはなりません。必ず期日内に立候補完
了となるようにご注意ください。 
万が一、承諾いただけなかった場合には、「推薦人を拒否された場合の対応」より、再度推薦者を選択してください。 
 

 

 
 
 
 
 
 
 



10 推薦人の推薦承諾後、選挙立候補届出・取消ボタンをクリックして立候補届を行います。 

 

 
11  立候補届出・取消画面が表示されますので次へボタンをクリックし立候補内容確認画面へ進む 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



12 「注意事項を確認しました」に✓を入れ、立候補届出ボタンをクリックしますと、立候補処理完了となります。 

 
 

■推薦人を拒否された場合 

推薦人として指名された方に同意いただけなかった場合、推薦人選択画面より推薦人の再指名をお願いします。 
※通知メールが届きます。 
 
 
 
 



■推薦人に選ばれた場合 

推薦人として指名された先生は、メールにて通知がございます。必ずご確認ください。 
※推薦人 2名の同意(推薦)後、立候補者による届出を以って立候補手続きは完了します。 
・選挙メニューから「推薦人の諾否」をクリック 

 
※推薦人として指名された方は、選挙メニューに移行後、以下のメッセージが表示されます。 

 
 
・【推薦人の諾否】画面が表示されますので、 
→「確認」ボタンをクリック→【推薦同意画面】が表示 
→立候補者情報が表示されますので、内容ご確認ください 
→「同意する」「同意しない」ボタンをクリック 
→同意するをクリックすると、立候補者へメールが送信されます。 

 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



■立候補資格がない場合の表示 

立候補資格がない方は、立候補いただけません。「立候補」ボタンをクリックされると、それぞれ以下の通り表示さ
れますので、ご確認ください。 

1 立候補資格について 

・代議員選任選挙 
(1) 本細則第 7条（選挙人の資格）を満たすこと 
(2) この法人の学会専門医・機構専門医・学会指導医であること 
(3) 任期が終了する年の 3月 31日に 66歳以下であること 

 
・女性枠代議員選任選挙 

(1) 女性枠代議員選任選挙細則第７条（選挙人の資格）を満たすこと 
(2) 代議員選任選挙細則第 10 条（被選挙人の資格）を満たすこと 
(3) 代議員就任予定者でないこと 
(4) 本学会に女性として登録した会員であること 
  

・理事候補者選出選挙 
 (1) 代議員選任選挙の当選者，または女性枠代議員選任選挙の当選者 
 (2) 連続する 2 期目の理事（女性枠含む）でないこと 
 (3) 任期が終了する年の 3月 31 日に 65 歳以下であること 
 (4) 社員期間と委員会委員就任期間をあわせて通算 6 年以上務めた者，またはこの法人が主催する 

年次学術集会の会長を務めた者であること 
 (5) 女性枠区分は，女性代議員および女性枠代議員選任選挙の当選者であること 
 
※第 12 回定時社員総会にて、第 8 条の（4）について，2022 年度実施の選挙に限り，「社員期間と委員会委員就
任期間をあわせて通算 4年以上務めた者、またはこの法人の理事経験者、またはこの法人が主催する年次学術集会
の会長を務めた者であること」が被選挙人条件として追加の予定となります。 
 

2 立候補条件を満たさない場合(名誉会員の方) 

 

 

 

 



3 立候補条件を満たさない場合(年齢条件を満たされていない方) 

 

4 立候補条件を満たさない場合(資格条件を満たされていない方) 

 

5 立候補条件を満たさない場合(３、４いずれの条件も満たされていない方) 

 

■立候補内容を確認する場合 

1 選挙メニューより立候補→選挙立候補書類照会ボタンをクリックします。  

 
 
 



2 書類照会画面が表示されますので、ご確認ください。  

 
 

■立候補内容を修正する場合（※立候補届出前のみ修正可能です） 

1 選挙メニューより立候補→選挙立候補書類修正をクリックします 

 
 
 
 
 
 
 



2 修正画面で対象箇所を修正し、画面左下の赤文字注意事項を確認後、✓を入れ更新ボタンをクリックします。 
(修正した場合は、推薦人がリセットされますので再度、推薦人選択画面より 2名の推薦人を指定してください) 

 
 
3 修正が完すると、以下のメッセージが表示されます。  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



■立候補を取消す場合 

1 選挙メニューより立候補→選挙立候補届出・取消ボタンをクリックします。  

 
 
 
2 注意事項を確認後、✓を入れ立候補取消ボタンをクリックします。  

 
 
 
 
 
 



■投票手順 

１ 選挙メニューより投票ボタンをクリックします。 

 

２ 投票ボタンをクリックします。 

 

 
３ 医育、病院各機関に対し、投票区分の選択と、立候補者の中から投票する方に✓を入れて 次へボタンを 
クリックします。 

 
 



３ 投票が完了すれば以下のメッセージが表示されます。 
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